
מדריך למנחה
Moodle סביבת



 המנחה מקבל את הקישור לקורס
 ולאחר הזדהות מתקבל המסך הזה



 "על המנחה לבחור ב "הקורסים שלי
או לחילופין בגלילה  מטה לצפות בקורסים לשם שויך המרצה



." להלן רשימת הקורסים תחת "הקורסים שלי
לחיצה על הקורס הרצוי לצפייה בפרטי הקורס



סרגל עליוןלהלן תצורת דף הקורס
וכפתור עריכה

 סרגל ניווט בקורס
נתיב המראה היכן נמצאים

בקורס, לחיצה על שם
הקורס מחזירה אותנו

לעמוד הראשי של הקורס

ניהול קורס מאפשר
גישה

דוחות,משתתפים,
ציונים, יבוא חומרים
מקורס לקורס ועוד

תפריט צף המציג את
יחידות קורס.
התפריט ניתן

 .לסגירה/פתיחה

סרגל צף - משבצות
מידע וכלים לקורס

יחידת המבוא
מומלץ להכניס פירוט
על מה נלמד בקורס,

סילבוס ופרטי
המנחה

יחידות ההוראה



 כל שינוי שאנו רוצים לבצע יש לבחור מצב עריכה בצד שמאל למעלה

עריכת תוכן הקורס



הוספת הודעה בלוח הודעות

Enter בלחיצה על העיפרון ניתן לשנות את השם ובסוף ללחוץ על

להוספת הודעה בלוח ההודעות, לחצו על הוספת נושא דיון חדש



רשמו את נושא ההודעה

 הקלידו את תוכן ההודעה

ניתן גם לצרף קבצים
להודיעה

ניתן לבחור ב "שלחת דוא"ל באופן מיידי" וההודעה
.תשלח למייל של המשתלם

ניתן להגדיר את משך
.התצוגה של ההודעה

בסיום יש ללחוץ על שמירת
שינויים



הוספת משאב פעילות

 על מנת לצרף פריטים שונים
 :כגון

 ,חומרי הוראה
 ,קישורים

 ,סקרים
,שאלונים

 .פורום ועוד

."יש לבחור ב"הוספת משאב או פעילות

.שימו         ניתן להוסיף משאב או פעילות בכל יחידות ההוראה



לשונית הכל
מציגה את כל המשאבים והפעילויות

לפי סדר האלף בית

לשונית פעילויות
מציגה את כל הפעילויות לפי סדר

האלף בית

לשונית משאבים
מציגה את כל המשאבים לפי סדר

האלף בית

לשונית מעודף
מציגה את כל הפעילויות והמשאבים

שסימנו בכוכבית

משאבים =

רכיבים שיתופיים =

רכיבי הערכה =

שאלונים =

מפתח צבעים
 פירוט המשאבים והפעילויות



הוספת קובץ
:ניתן להשתמש במשאב קובץ עבור

.תמונות ועוד ,PDF קבצי ,EXCEL שיתוף מצגות, קבצי וורד, קבצי

רשמו את שם הקובץ

לחצו על החץ ובחרו מתוך
המחשב שלכם את הקובץ

.שאתם רוצים להעלות
אפשרות נוספת היא לגרור

את הקובץ פנימה לכיוון החץ



הוספת קובץ - המשך
אפשרות

גרירה ושחרור 

בחירת הקובץ הרצוי



 מעבר ליחידות ההוראה
 שינוי שם יחידת הוראה
 לחיצה על סמל העיפרון ואנטר

 המלצה
הקלידו במקום יחידת הוראה

את תאריך המפגש ונושא המפגש



הוספת מטלה
"בדוגמא : המטלה מוצמדת למפגש הראשון "הכרות

"בחרו ב"הוספת משאב או פעילות
"בחרו ב"מטלה

שימו              בחירה במשאב זה תאפשר לכם ליצר שדה שבו תשלבו קובץ/הנחיות למטלה עבור מפגשים א-סינכרוניים ולמטלת
סיכום.

במשאב זה יש להגדיר את משך הזמן שניתן למטלה ואת המועד הסופי להגשתו.
 



העניקו שם למטלה
הקלידו הנחיות לביצוע המטלה

 ...צרפו קבצים למטלה – ע"פ הצורך, כגון הוראות מפורטות, תבנית להגשת המטלה ועוד



. הגדרת זמינות המטלה
 .יש למלא רק את 2 השורות הראשונות

מהשורות מועד הגשה סופי ותזכורת למתן -חשוב להסיר את סימן ה
.הציון

בסיום לבחור ב"שמירת נתונים" בחלקו התחתון של המסך

כך המטלה תוצג למשתלמים



בדיקת עבודות ומתן ציונים

"בחרו ב "שם המטלה
במסך הבא יופיעו סיכום ההגשות

בחירה ב "הצגת/מתן ציונים להגשות" תופיע
רשימת המשתתפים בקורס ומצב ההגשות של כל

.אחד
בחירה ב"ציונים" יתקבל מסך של משתלם בודד ובו

.כל הפרטים למתן ציון )ראו בשקף הבא(



 בחירה ב "ציונים" יתקבל המסך הבא
בחירה ב"חיפוש משתמש" יאפשר בחירת

. משתלם ספציפי
יופיעו מצב ההגשה ואת הקובץ שהמשתתף

.צירף

הקלידו ציון ואת הערות/משוב למטלה שהוגשה*



. הוספת פורום למפגש כלשהו
.במסגרת מפגש א-סינכרוני או בעקבות מפגש סינכרוני עולה הצורך בניהול דיון שמתקיים בפורום

 'הפורום משמש הן לשיח משתתפים, לתגובות וכד
 



הקלידו את נושא הפורום

הקלידו תיאור למשימה
ולחצו על שמירת נתונים

 בחלק התחתון של המסך



אישור משתלמים

בצד שמאל בתפריט רואה המנחה את מספר הממתינים
לחיצה על "אישור הרשמה לקורס" תציג את מספר המשתלמים הממתינים לאישור

"שיופיעו בסטטוס "מושהה     

 סמנו את כל המשתלמים למעט המשתלמים שאינם אמורים להיות בקורס
( בהתאם לרשימות שמקבל המנחה ממרכז הפסגה)     

אישור



פעולות שהמנחה יכול לעשות לגבי המשתתפים

לחצו על
משתתפים

"בחרו ב"יש לבחור
תופיע רשימת הפעולות שבאפשרות המנחה לבצע



"בחרו ב "שליחת מסר
"הקלידו הודעה ובחרו ב"שליחת הודעה

שליחת מסר למשתלמים



הורדת קובץ אקסל של כל המשתלמים

"בחרו ב"תסדיר גליון אלקטרוני  מסוג מייקרוסופט אקסל
.הקובץ ובו רשימת המשתלמים ירד למחשב האישי שלכם


